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Abstrak

Di era modern, komputer dan perangkat lunak seperti Microsoft Office telah menjadi keharusan agar
orang dapat melakukan pekerjaan dengan lebih efisien dan efektif. Komputer adalah salah satu kemajuan
teknologi yang sangat penting bagi dunia pendidikan. Kegiatan pengabdian di Desa Jambu Air di Kecamatan
Aru Tengah, Kabupaten Kepualaun Aru, dilakukan melalui metode sosialisasi. Proses sosialisasi terdiri dari
tiga tahap: persiapan, pelaksanaan, dan pelatihan.Kegitan Ini terdiri dari dua tahap: penyampain materi dan
pelatihan. Berdasarkan temuan ini, dapat disimpulkan bahwa guru, siswa, dan perangkat desa sangat
membutuhkan pelatihan pemanfaatan perangkat lunak Micrososft Office. Tujuan umum dari pelatihan ini
adalah untuk meningkatkan pengetahuan mereka tentang perangkat lunak Micrososft Office.

Kata kunci: guru, peserta didik, perangkat desa, Microsoft office

Abstract

In the modern era, computers and software such as Microsoft Office have become a necessity for
people to do work more efficiently and effectively. Computers are one of the technological advances that are
very important for the world of education. Service activities in Jambu Air Village in Aru Tengah Sub-district,
Aru Island Regency, were carried out through the socialization method. The socialization process consists of
three stages: preparation, implementation, and training. This activity consists of two stages: material delivery
and training. Based on these findings, it can be concluded that teachers, students, and village officials are in
dire need of training on the utilization of Microsoft Office software. The general objective of the training is to
improve their knowledge of Microsoft Office software.
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1. PENDAHULUAN

Kehidupan sehari-hari kita sekarang bergantung pada teknologi informasi dan komunikasi
(TIK) (Yusri et al.,, 2021). Di era modern, komputer dan perangkat lunak seperti Microsoft Office
telah menjadi keharusan agar orang dapat melakukan pekerjaan dengan lebih efisien dan efektif.
Komputer adalah salah satu kemajuan teknologi yang sangat penting bagi dunia pendidikan.
Sanders (dalam Hutahaean, etal. 2022) mengatakan bahwa komputer adalah perangkat
elektronik yang dirancang dan diorganisasikan secara otomatis untuk menerima dan menyimpan
data input, mengolah, dan memprosesnya untuk menghasilkan output sesuai dengan instruksi
yang telah disimpan di memori. Zainal Ansori (dalam Annisa, 2021) mengatakan bahwa komputer
adalah perangkat elektronik yang dirancang untuk mengolah data dengan cepat dan tepat.

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No. 14 Tahun 2005 tentang Standar Kualifikasi dan
Kompetensi Guru dan Dosen menetapkan bahwa guru harus dapat memanfaatkan teknologi
informasi dan komunikasi untuk mendukung kegiatan pengembangan pendidikan. Teknologi
informasi membantu pendidikan dengan membuat materi pelajaran lebih mudah disampaikan,
sehingga siswa dapat memahami dengan baik dan pembelajaran yang efektif (Simanjuntak et al.,
2020). Keahlian teknologi guru disesuaikan dengan kebutuhan, seperti pengetahuan tentang
perangkat Microsoft Office. Bukan hanya guru, Aparat desa bertanggung jawab untuk mengelola
administrasi dan keuangan desa dengan baik sebagai bagian dari pemerintahan desa (Ali &
Saputra, 2020; Mustanir & Latif, 2020; Pahlawan et al., 2020). Untuk mengelolah administrasi dan
keuagan itu juga membetuhkan perangkat lunak seperti Microsoft Office.
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Sementara itu, untuk menguasai Microsoft Office, termasuk Microsoft Word, Excel, dan
PowerPoint adalah keterampilan penting yang harus dimiliki oleh siswa di era modern. Aplikasi
tersebut sekarang menjadi hal yang utama dalam kegiatan belajar mengajar. Terutama dalam
lingkungan kerja yang sangat dinamis. Kemampuan untuk menggunakan Microsoft Office bukan
lagi sebuah keuntungan, tetapi sebuah keharusan. Untuk mempelajari aplikasi ini, siswa harus
belajar menggunakan aplikasi ini sejak sekolah dasar (Sinaga et al., 2022).

Oleh karena itu, aparat desa, guru, dan siswa SD Negeri Jambu Air di Desa Jambu Air
membutuhkan pelatihan keterampilan komputer. Pelatihan ini akan membantu mereka
memahami dan menguasai penggunaan microsoft office, yang akan membuat pekerjaan mereka
lebih mudah.

2. METODE

Kegiatan pengabdian di Desa Jambu Air di Kecamatan Aru Tengah, Kabupaten Kepualaun
Aru, dilakukan melalui metode sosialisasi. Proses sosialisasi terdiri dari tiga tahap: persiapan,
pelaksanaan, dan pelatihan. Pada langkah persiapan, materi presentasi, serta alat dan bahan yang
diperlukan untuk kegiatan harus disiapkan. Melakukan pertemuan dengan kepala sekolah dan
kepala Desa Jambu Air untuk membuat jadwal dan lokasi kegiatan. Tahap berikutnya adalah tahap
pelaksaaan, dilakukan pemberian materi tentang pengenalan microsoft office. Setelah itu, tahap
pelatihan yang diberikan secara bertahap: pelatihan microsoft office word, pelatihan microsoft
office exel, dan pelatihan microsoft office powerpoint.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN

Kegiatan sosialisasi ini dirancang untuk guru, siswa (kelas VI) dan perangkat desa di Desa
Jambu Air. Kegitan Ini terdiri dari dua tahap: penyampain materi dan pelatihan. Pada tahap
pertama, dilakukan penyampain materi tentang pengertian dan fungsi menu-menu Microsoft
Office Word, Exel, dan PowerPoint.

Pada tahap pelatihan, tahap Ini dibagi menjadi tiga bagian. Pertama, guru diminta untuk
menulis surat undangan rapat untuk siswa, perangkat desa diminta untuk menulis surat
pemberitahuan rapat kepada masyarakat, dan peserta didik diminta untuk menulis data diri
mereka. Kedua, guru dan perangkat desa diminta untuk memasukkan rumus guna menghitung
nilai rata-rata dari data jumlah nilai, dan peserta didik diminta untuk menjumlahkan semua nilai
dari data. ketiga, guru, perangkat desa, dan siswa diminta untuk membuat materi singkat yang
sudah dibagikan di perangkat lunak microsoft office powerpoint.

Gambar 1 Melakukan Pelatlhan Microsoft Office o

Diharapkan sosialisasi ini akan membantu guru, siswa, dan perangkat Desa Jambu Air
lebih memahami perangkat lunak Microsoft Office.
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4. KESIMPULAN

Berdasarkan temuan ini, dapat disimpulkan bahwa guru, siswa, dan perangkat desa sangat
membutuhkan pelatihan pemanfaatan perangkat lunak micrososft office. Tujuan umum dari
pelatihan ini adalah untuk meningkatkan pengetahuan mereka tentang perangkat lunak
micrososft office.

Oleh karena itu, sosialisasi dan pelatihan dengan perangkat lunak micrososft office harus
menjadi pembelajaran yang berkelanjutan yang dilakukan oleh siswa, guru, dan perangkat desa.
Diharapkan bahwa peserta didik, guru, dan perangkat desa Desa Jambu Air akan mendapatkan
manfaat dari pengabdian ini.
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